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A- GIRIS
1. Amac ve Kapsam
Atihhm Faktoring Anonim Sirketi ("Atihm Faktoring" veya "Sirket") olarak; 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu (" Kanun''), Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig
("Teblig"), ilgili ikincil diizenlemeler ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu kararlar1 uyarinca, ilgili

kisiler tarafindan Sirketimize iletilen bagvurular1 kanuni siireler i¢inde sonu¢landirmakla yiikiimliyiiz.

Bu Prosediir, ilgili kisilerin bagvurularin1 Sirket’e hangi yontemlerle iletebilecegini, bagvurularin nasil

degerlendirilecegini ve cevaplandirilacagini agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2. Tanimlar

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve Ozgiir iradeyle

Acik R
# za agiklanan riza.

Tlgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Giivenli Elektronik | Miinhasiran imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda
imza bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli
elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin tespitini
saglayan, imzalanmig elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik
yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imza

Sirket tarafindan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
imha Politikas Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelige uygun hazirlanan KVKK Saklama
ve Imha Politikasi

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli bilgi.

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
Kisisel Verilerin | edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi,
islenmesi yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler {izerinde gerceklestirilen her tiirlii islem.

Kisisel Veri Isleme | Veri sorumlularinin is siireglerine bagli olarak gergeklestirmekte olduklar
Envanteri veya | kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglarmi, veri
Envanter kategorisi, aktarilan alic1 grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek
olusturduklar ve detaylandirdiklar1 envanteridir.

KVKK 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan, 24
Mart 2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’dur.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu.
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Mobil imza Mobil bir cihaz kullanilarak olusturulan elektronik imza
Sirket Atilim Faktoring Anonim Sirketi

Veri hayat, ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle
biyometrik ve genetik veriler.

Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
Ozel Nitelikli Kisisel | inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika iiyeligi, saglk, cinsel

ilgili wveriler ile

Veri S 1 . o . . L
ert Sorumiusu sistematik bir sekilde tutuldugu yeri yoneten kisidir.

Kisisel verilerin islenme amaglarin1 ve vasitalarii belirleyen, verilerin

. Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun
Veri Isleyen ) . e
isleyen gercek ve tiizel kisidir.

adina kisisel veri

B- ILGILI KiSI BASVURUSU
1. Basvuru icin Gerekli Bilgiler

degerlendirilemeyecektir.
Bagvuruda bulunmasi zorunlu bilgiler:

a- Ad-soyad,
b- Basvuru yazili ise imza,

numarasi veya varsa kimlik numarasi,
d- Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,
e- Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,
f- Talep konusu.

Konuya iliskin bilgi ve belgelerin de bagvuruya eklenmesi gerekmektedir.

2. Basvuru Yontemi

Ilgili kisi tarafindan bagvurular asagidaki ydntemlerden birinin tercih edilmesi

Faktoring’e iletilebilecektir.

Teblig’in “Bagvuru Usulii” baglikli 5. maddesi uyarinca Bagvuru Formunda asagidaki bilgilerin eksiksiz
bir sekilde doldurulmas1 gerekmektedir. ilgili kisi tarafindan eksik ve hatali paylasilan bilgilerin olmas1

halinde bagvuru Teblig’in ilgili hilkkmi uyarinca usuliine uygun olarak yapilmamis sayilacak ve

c- Tirkiye Cumhuriyeti vatandaglar i¢in T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport

vasitastyla Atilim
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a. Yazih Olarak Bagvuru

Basvuru Yontemi : Islak imzali sahsen veya Noter vasitasiyla basvuru

Basvuru Yapilacak : Atilm Faktoring Anonim Sirketi — Esentepe Mahallesi, Kore Sehitleri

Adres Caddesi, Propa Plaza Is Merkezi No:4-6 Kat:5 Sisli/Istanbul
Basvuru Bashk : Zarfin/tebligatin iizerine “Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu
Bilgisi Kapsaminda Bilgi Talebi” yazilmalidir.

b. Sirket Sisteminde Bulunan Elektronik Posta Adresi ile Bagvuru

Basvuru Yontemi ¢ Sirket’in sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresiniz
kullanilmak suretiyle

Basvuru Yapilacak : info@atilimfaktoring.com.tr

Adres

Basvuru Bashk ¢ E-posta’nin konu kismina “Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Bilgisi Talebi” yazilmalidir.

c¢. Kayith Elektronik Posta (KEP) Yoluyla Basvuru

Basvuru Yoéntemi :  Kayith elektronik posta (KEP) adresi vasitasiyla
Basvuru Yapilacak : atilimtebligat@hsO1 .kep.tr
Adres
Basvuru Bashk :  E-posta’nin konu kismina “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Bilgisi Talebi” yazilacaktir.
d. Sirket Sisteminde Bulunmayan Elektronik Posta Adresi ile Basvuru
Basvuru Yontemi : Mobil imza/giivenli elektronik imza igerecek bigimde Sirket’in

sisteminde bulunmayan elektronik posta adresi kullanilmak suretiyle

Basvuru Yapilacak : atilimtebligat@hsO01.kep.tr

Adres
Basvuru Bashk :  E-posta’nin konu kismina “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Bilgisi Talebi” yazilacaktir.

3. Basvuru Tarihinin Belirlenmesi

Basvuru tarihinin dogru belirlenmesi, basvurunun cevaplandirilmasina iliskin kanuni siirelerin

hesaplanmasi agisindan énem tasir.

e Yazili bagvurularda basvuru tarihi, bagvuru evrakinin veri sorumlusuna veya veri sorumlusu
temsilcisine teblig edildigi tarihtir.
e Diger yontemlerle yapilan bagvurularda ise bagvurunun veri sorumlusuna ulastigi tarih bagvuru

tarihi olarak esas alinir.
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4. Basvurunun Cevaplandirilmasi

Sirketimiz, Kanun’un 13. maddesi kapsamindaki talepleri niteligine gére miimkiin olan en kisa siirede
ve her haliikarda bagvurunun Sirket’e ulastig1 tarihten itibaren en ge¢ otuz giin iginde iicretsiz olarak
sonuclandirir. Ancak islemin ayrica maliyet gerektirmesi halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenen tarifedeki iicret bagvuru sahibinden talep edilebilir. Sirket, talebi kabul ederse veya

gerekcesini agiklayarak reddederse, sonucu ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir.

Basvuruda sunulan bilgi ve belgelerin eksik veya anlasilmaz olmasi halinde Sirket, basvurunun
netlestirilmesi; bagvuruya konu kisisel verinin gergek hak sahibinin tespiti veya verilerin giivenliginin

saglanmasi amaciyla ek bilgi ve belge talep edebilir ve ilgili kisiye ek sorular yoneltebilir.
Basvuru cevap yazisinda yer almasi gereken zorunlu hususlar asagidaki gidibir:

a- Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgiler,
b- Bagvuru sahibinin;

Adi-soyadi,

®

b. Tirkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasini, yabancilar i¢in uyrugu,
pasaport numarasi veya varsa kimlik numarast,

c. Tebligata esas yerlesim yeri veya i yeri adresi, varsa bildirime esas elektronik posta
adresi, telefon ve faks numarasi,

d. Talep konusu,

e. Veri sorumlusunun basvuruya iligkin agiklamalari.
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EK - 1 ILGILI KiSi BASVURU FORMU
Genel Aciklamalar

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK” veya “Kanun”) kapsaminda ilgili kisi olarak
tamimlanan kisisel veri sahiplerine veya bu kisilerin yasal temsilcilerine (“Basvuru Sahibi” veya “Ilgili
Kisi”), KVKK’ nin 11’inci maddesinde kisisel verilerin islenmesine iliskin taleplerde bulunma haklar1
diizenlenmistir.

KVKK’ nin 13’iincii maddesinin birinci fikrasi uyarinca; veri sorumlusu olan Atilm Faktoring
Anonim Sirketi (“Atilim Faktoring” veya “Sirket”), bu haklara iliskin olarak yapilacak bagvurularin
yazili olarak veya Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu (“Kurul”) tarafindan belirlenen diger yontemlerle
tarafimiza iletilmesi gerekmektedir. Niteligine gore talebiniz; Atilim Faktoring’e ulastigi tarihten
itibaren en kisa siirede veya en gec¢ otuz giin icinde cevaplandirilacaktir.

Basvuru isleminin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblig (“Teblig”) 7. maddesi geregince iicret aliabilecektir.

Basvuru prosediirlerine iliskin detayli bilgiye Atilim Faktoring Ilgili Kisi Basvuru Prosediirii’nden
ulagabilirsiniz.

Teblig’in “Bagvuru Usulii” baslikl1 5. maddesi uyarinca asagidaki bilgileri doldurulmasi gerekmektedir.
Ilgili kisi tarafindan eksik ve hatali paylasilan bilgilerin olmas: halinde ise, bagvuru Teblig’in ilgili
hiikkm{ii uyarinca usuliine uygun olarak yapilmamis sayilacagindan degerlendirilemeyecektir.

Talepler, Teblig’in 6. maddesi uyarinca, asagida belirtilmis olan iletisim adresine yazili olarak veya
elektronik ortamda génderim yapilarak cevaplandirilacaktir. Bu nedenle, asagida verilen kisisel verilerin
dogrulugundan ve bu kisisel verileri paylasmak konusunda yetkili olundugundan emin olunmalidir.

Bagvurular asagidaki yoOntemlerden birinin tercih edilmesi vasitasiyla Atilim Faktoring’e

iletilebilecektir.

Yazih Olarak Basvuru

Bagvuru Yontemi : Islak imzali sahsen veya Noter vasitasiyla bagvuru

Basvuru Yapilacak : Atilim Faktoring Anonim Sirketi — Esentepe Mahallesi, Kore Sehitleri

Adres Caddesi, Propa Plaza Is Merkezi No:4-6 Kat:5 Sisli/Istanbul
Basvuru Bashk : Zarfin/tebligatin iizerine “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Bilgisi Kapsaminda Bilgi Talebi” yazilmalidir.

Sirket Sisteminde Bulunan Elektronik Posta Adresi ile Bagvuru

Basvuru Yontemi : Sirket’in sisteminde kayitlh bulunan elektronik posta adresiniz
kullanilmak suretiyle

Basvuru Yapilacak : info@atilimfaktoring.com.tr
Adres

Basvuru Bashk Bilgisi : E-posta’nin konu kismina “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Talebi” yazilmalidir.
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i
i Kayith Elektronik Posta (KEP) Yoluyla Basvuru
1
E Basvuru Yontemi :  Kayith elektronik posta (KEP) adresi vasitasiyla
1
i Basvuru Yapilacak : atilimtebligat@hsO1 .kep.tr
i Adres
1
i Basvuru Bashk ¢ E-posta’nin konu kismina “Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
i Bilgisi Talebi” yazilacaktir.
1
1
1
Sirket Sisteminde Bulunmayan Elektronik Posta Adresi ile Bagvuru
Basvuru Yontemi : Mobil imza/giivenli elektronik imza icerecek bicimde Sirket’in

sisteminde bulunmayan elektronik posta adresi kullanilmak suretiyle

Basvuru Yapilacak : atilimtebligat@hs01 .kep.tr

Adres
Basvuru Bashk :  E-posta’nin konu kismina “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Bilgisi Talebi” yazilacaktir.

a. llgili Kisi Bilgileri

Ad1 Soyadi:

Uyruk:

TCKN veya Pasaport No / Yabanci Kimlik
No:

Tebligata Esas Yerlesim Yeri veya Isyeri
Adresi:

KEP (Kayith Elektronik Posta) adresi:

Elektronik Posta Adresi:

Telefon No:

Faks No (eger bulunuyorsa

b. Atiim Faktoring ile Olan fliskiniz

Basvuru tarihi:

Basvurunun nereye yapildig: ve
varsa ek aciklama:

Calistigx yillar:

O Cahisan/Stajyer Aday:
((")zgeg:mis Paylasimi Yaptim)

O Cahisan / Eski Calisan

hstigi do :
O Stajyeri / Eski Stajyer Cahstigt donem
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i
1
Aciklama:
i [ Tedarik¢i Calisani é
1
i o e e . Aciklama:
: [ Tedarikgei Yetkilisi
1
l Agiklama:
i [ Alt Yiiklenici (Taseron) Calisani fricama
!
i
1 .
i [0 Alt Yiiklenici (Taseron) Yetkilisi Agiklama:
O Ziyaretci Agiklama:
O] Diger Aciklama:

Sirket’in, bagvuruda bulunan veri sahibinin, gercek hak sahibi olup olmadigini tespit etme ylikiimliligi
bulunmaktadir. Bu kapsamda Sirket, kimlik tespiti yapabilmek adina her tiirlii teyit edici bilgi ve belgeyi
talep etme hakkini haizdir. Kimlik teyidinizin saglanmasi amaciyla Sirket’e kimlik fotokopinizin
iletilmesi halinde, ilgili belge iizerinde yer alan 6zel nitelikli kisisel verilere (kan grubu ve din bilgisi)
yer verilmediginden emin olunuz.

¢. Basvuru Konusu

Kanun’un 11°inci maddesi kapsamindaki kisisel verilerinize iliskin talebinizi asagida agikca
yazmanizi rica ederiz. Konuya iligkin bilgi ve belgeler bagvuruya eklenmelidir.

O Kisisel verilerimin islenip islenmedigini 6grenmek istiyorum.

O Kisisel verilerim iglenmigse buna iligkin bilgi talep ediyorum.

O Kisisel verilerimin islenme amacimi ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigin
Ogrenmek istiyorum.

O Kisisel verilerimin yurt i¢cinde veya yurt disinda aktarildigi tigiincii kisileri 6grenmek istiyorum.

[0 Kanunen Ongoriilen sartlar ¢ercevesinde kisisel verilerimin silinmesini veya yok edilmesini veya
anonimlestirilmesini istiyorum.

O Kisisel verilerimin eksik veya yanlis islenmis olmasi nedeniyle bunlarin diizeltilmesini
istiyorum.

Liitfen “Ac¢iklamalar” kismina diizeltilmesini istediginiz kisisel veriniz ile ilgili detayl bilgi veriniz.

O Talebim {izerine kisisel verilerimde degisiklik yapilmasi halinde, kisisel verilerimin aktarildigi
tiglincii kisilere bunun bildirilmesini istiyorum.

[0 Kisisel verilerimin islenmesi i¢in vermis oldugum rizay geri almak istiyorum.

[0 Kisisel verilerimin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi neticesinde ortaya
¢ikan sonuca itiraz ediyorum.
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O Kisisel verilerimin kanuna aykiri olarak iglenmesi sebebiyle ugradigim zararin giderilmesini talep
ediyorum.

Liitfen zararmizin hangi veri isleme faaliyeti sonucunda, ne zaman ve nasil ortaya ¢iktigi hakkinda
"Agiklamalar" boliimiinde detayl bilgi veriniz.

ACIKLAMALAR:

(Basvurunuza saglhkl yamit verilebilmesi icin basvuru kapsamimin belirli, acik ve anlasilabilir olmasi
gerekmektedir.)

EKLER:
(Ekte bilgi ve belge paylasiyorsaniz liitfen belirtiniz.)

Basvurunuz kapsaminda Sirket’e iletilen bilgi ve belgeler arasinda Kanun’un 6’nc1 maddesinde sinirli
sayida sayilmis herhangi bir 6zel nitelikli kisisel veriye (6rn. saglik bilgisi, din bilgisi, siyasi diisiince
bilgisi) yer verilmediginden emin olunuz.

d. Basvurunun Sonuclandirilmasi ve Bildirilme Yontemi

Bagvurunuz, Sirket’e ulagtigi tarihten itibaren niteligine gore en kisa siirede ve her haliikarda en geg 30
(otuz) giin icinde licretsiz olarak sonuglandiracagiz. Talebinizin sonuglandirilmasina iligkin ayrica bir
maliyet dogmasi halinde ise, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen tarifedeki ticretler
tarafinizdan talep edilebilecektir.

O Yanitin “a. Ilgili Kisi Bilgileri” boliimiinde saglamis oldugum posta adresime génderilmesini istiyorum.

O Yamtin “a. [gili Kisi Bilgileri” boliimiinde saglamis oldugum elektronik posta adresime génderilmesini
istiyorum.

O Yamtin “a. [lgili Kisi Bilgileri” bdliimiinde saglamis oldugum faks numarama gonderilmesini istiyorum.

O Yamtin “a. flgili Kisi Bilgileri” bdliimiinde saglamis oldugum KEP numarama gonderilmesini istiyorum.

Isbu basvuru formunda belirttigim bilgi, belge ve talepler dogrultusunda, Sirketinize yapmis oldugum
basvurumun Kanun ve Basvuru Tebligi hiikiimleri uyarinca degerlendirilerek tarafima bilgi verilmesini
talep ederim. Bu kapsamda, isbu basvuru ile tarafiniza saglamig oldugum bilgi ve belgelerimin dogru
ve giincel oldugunu, Sirketinizin basvurumu sonuglandirabilmek amaciyla kisisel verilerimi
isleyebilecegini, ilave bilgi ve/veya belge talep edebilecegini ve ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde
Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen iicreti odemem gerekebilecegi hususunda
aydinlatildigimi beyan ve taahhiit ederim.

Basvuranin Adi Soyadi
Basvuru Tarihi
Imza
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